Open Journal System - przewodnik dla Autora

Rejestracja

W celu rejestracji konta oraz zalogowania sie do profilu skorzystaj z menu goérnego na
stronie czasopisma. W formularzu rejestracyjnym podaj dane, ktére wykorzystywane beda

do logowania w przyszlosci (nazwa uzytkownika i haslo).
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Zaloguj sie

Po zalogowaniu mozesz uzupeli¢ i edytowa¢ dane na swoim profilu (niektére pola,
oznaczone gwiadka, sa obowigzkowe):

Polonica

Profil

Tozsamosc Kontakt Role Publiczny Hasto (dozwolone mate litery i cyfry) Powiadomienia RSS [ Atom

Tozsamos$¢ - imie i nazwisko;

Kontakt - adres e-mail, numer telefonu, afiliacja, adres, kraj, uzywany jezyk;

Role - Czytelnik/Autor/Recenzent - istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia Kkilku opcji;
uzytkownik, ktory chcialby wspolpracowaé¢ z czasopimem jako recenzent, powinien
zaznaczy¢ odpowiednie pole;

Publiczny - zdjecie profilowe, biogram, adres strony www, numer ORCID;

Hasto - obecne haslo, nowe haslo;

Powiadomienia RRS - wydarzenia, o ktérych bedzie informowany/a.



Zgloszenie tekstu

Zgloszenie nowego tekstu umozliwia specjalna zakladka na stronie czasopisma (Dla
Autoréw 1 Recenzentéow - Zgloszenia - Zgtos nowy tekst). Zgloszenie kolejnego tekstu
mozliwe jest na profilu uzytkownika w dziale Moje zgtoszenia.

Zgtos tekst

1. Start 2. Przeslij plik 3. WprowadZ metadane 4. PotwierdZ 5. Nastepne kroki

Po uzupehieniu informacji na kazdym etapie przed przej$ciem do kolejnego dzialu zapisz
swoje dane.

Zapisz i kontynuuj  Anuluj

1. Start - do uzupelnienia: jezyk, dzial, wymagania wobec zglaszanego tekstu, autor
korespondencyjny, o$wiadczenie dotyczace praw autorskich;

2. Przeslij plik - zalacz zanonimizowany plik z tekstem i sprawdz jego poprawno$¢.

Zgtos tekst

1. Start 2. Przeslij plik 3. Wprowadi metadane 4. Potwierdz 5. Nastepne kroki

Pliki Dodaj plik

Wagraj pliki ktére moga mie¢ wphyw na ewaluacje Twojego zgtoszenia przez redakcje. Przeslij plik

Zapisz i kontynuuj = Anuluj

Na tym etapie konieczne jest okreSlenie zawartoSci pliku - podaj ja po zalgczeniu
dokumentu lub skorzystaj z okna edycji:

Edytuj Nowy tekst.doc

Co to jest za typ pliku?
Wybierz opdje ktéra najlepiej opisuje rodzaj tresci tego pliku.
O Tekst artykutu
O Narzedzie badawcze
O Materiaty
O Wyniki badan
O Transkrypde
O Analiza danych
O Zzestaw danych
O Kody #rédiowe
O Inne

Zapisz



3. Wprowadz metadane - tytul, abstrakt i stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim,
lista autoréw, bibliografia

4. Potwierdz - potwierdzenie pobrania pliku, mozliwo$¢ zakonczenia procesu zglaszania
tekstu

Zgtos tekst

1. Start 2. Przeslij plik 3. Wprowadz metadane 4. Potwierdz 5. Nastepne kroki

Twoje zgtoszenie zostato umieszczone na serwerze i jest gotowe do wystania. Mozesz ponownie sprawdzi¢ dane zanim ukonczysz proces
zgtaszania tekstu. Jezeli jestes gotowy(a), kliknij "Zakoricz proces zgtaszania tekstu”.

Zakoncz proces zgtaszania tekstu | Anuluj

5. Nastepne kroki - na tym etapie mozesz przejrze¢ swoje zgloszenia, zglosi¢ nowy tekst lub
powrdocié do panelu roboczego w systemie OJS.

Zgloszenie

Po poprawnym zakonczeniu procesu wysylania zgloszenia na podany przez Ciebie adres
mailowy przesylane jest automatyczne powiadomienie z linkiem do tekstu. Dostep do
zgloszonego tekstu mozesz uzyskac takze poprzez profil uzytkowanika. W oknie profilu
pojawia sie nowa zaktadka - Zgloszenia.

W oknie statusu zgloszenia wyswietla sie ikona O Zgloszenie

Wszystkie szczegoly aktualnego zgloszenia mozesz wyswietli¢ naciskajac przycisk Widok.

Zgtoszenia
Moja kolejka | 1 Archiwum © Pomac
Przypisane do mnie Q  Szukaj Y Filtry Nowe zgloszenie

717 -
| O Zglosze
artykut -



Na tym etapie mozesz skontaktowa¢ sie z Redakcja poprzez system OJS - skorzystaj w tym
celu z opcji Dodaj dyskusje.

Obieg Publikacja

Zgtoszenie Recenzja Korekta Realizacja

Pliki zgloszenia Q, Szukaj

¥ @ 682 MNowy tekst.doc 7.01.2022 Tekst artykutu
Pobierz wszystkie pliki
Dyskusja przed recenzjg Dodaj dyskusje
Od Ostatnia Odpowiedzi Zamknigte

odpowiedz
adnych p

Po zakonczeniu procesu zglaszania tekstu, Redaktorzy czasopisma otrzymaja
powiadomienie o nowym tek$cie przestanym do systemu OJS. Redakcja skontaktuje sie z
Toba po podjeciu decyzji dotyczacej zgloszenia.

Tekst zgodny z profilem czasopisma i zatwierdzony przez Redakcje do dalszego

procedowania przechodzi kolejne etapy: etap Recenzji oraz, przy pozytywnym przejsciu
procesu recenzyjnego, Korekty i Realizacji.

Obieg Publikacja

Zgtoszenie @ Korekta @

Recenzja

Recenzje (w trybie double-blind review) Twojego tekstu przygotowuje dwoch niezaleznych
recenzentow. W oknie Recenzji pojawi sie informacja o pierwszym etapie tej rundy

Etap 1

Status rundy 1
Zgtoszenie zaakceptowane.

oraz wys$wietli sie ikona statusu zgloszenia



Po wplynieciu do systemu obu recenzji otrzymasz na podany adres e-mail wiadomo$¢
zawierajaca decyzje Redakcji dotyczaca publikacji tekstu. Po zalogowaniu sie do systemu
uzyskasz dostep do plikow Recenzentow.

Jesli Redaktor rekomenduje naniesienie poprawek do tekstu, zgodnie z sugestiami
Recenzentow, wprowadz zmiany do pliku i przeélij go do dzialu Recenzja w polu Wersje
tekstu wprowadzone przez autora.

Wersje tekstu poprawione przez autora Q szukaj Przeslij plik

Brak plikow

Korzystajac z systemu mozesz przestaé wiadomos§¢ do Redakcji wybierajac pole Dodaj
dyskusje.

Dyskusja w trakcie recenzji Dodaj dyskusje

MNazwa Od Ostatnia odpowiedz Odpowiedzi Zamkniete

Zadnych pozycji

Jesli tekst w poprawionej wersji zostanie zaakceptowany, otrzymasz informacje o przyjeciu
tekstu do publikacji a plik przestany zostanie do korekty.

Jesli rekomendowana bedzie ponowna recenzja tekstu, w systemie pojawi sie informacja o
przyjeciu tekstu do drugiej rundy recenzji. Decyzja w sprawie publikacji tekstu podjeta
zostanie po zakonczeniu tego etapu.

Etap 1 Etap 2

Status rundy 2
Zgtoszenie zaakceptowane.

Korekta

Na tym etapie Redaktor techniczny lub Sekretarz redakcji skontaktuje sie z Toba
przeprowadzeniu rekacji i korekty tekstu. Aktualny plik zostanie umieszczony w sekcji
pliki robocze. Mozliwy jest kontakt za pomoca wiadomosci przesylanej w polu Dyskusja w
trakcie korekty.



Realizacja

Po dokonaniu korekty technicznej otrzymasz do akceptacji tekst w wersji ostatecznej,
przygotowanej do publikacji. Zostanie ona umieszczona w polu Pliki gotowe do skladu.

Na tym etapie obok zgloszeia wyswietli sie ikona

Po zakonczeniu wszystkich prac Redaktor techniczny zaktualizuje wszystkie dane
dotyczace tekstu w dziale Publikacja. Umieszczony zostanie tutaj publikowany plik (Pliki
po skladzie).

Obieg Publikacja

Status: Zaplanowane do publikacji

Tytut i abstrakt
Autorzy

Prefiks
Metadane Przykiady: A, The
Bibliografia

Tytut
Identyfikatory
Pliki po sktadzie

Podtytut
Ustawienia prawne i Q

zasady dystrybucji

e Opublike
Obok zgloszenia pojawi si¢ ikona statusu



